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专利申请流程

１.所主http://www.ciomp.ac.cn/xxfw/信息服务
→科研三处→《长春光机所职务发明创造
专利申请请求书》，填写并打印此表，请
主任签字。

2. 进入ARP系统，维护专利申请信息并提交
至专利管理人员。

非密专利可通过ARP系统提交

国防专利只允许通过纸件提交



1、登录ARP系统
1.从所主页“ARP系统登录”
2.输入http://159.226.165.226登录



1、登录ARP系统

输入用户名和密码
（和报销系统一样）



1、登录ARP系统

输入第二层密码
（和报销系统一样）



2、进入知识产权模块

点击“知识产权”模块



2、进入知识产权模块

点击“知识产权管理”模块



3、进入专利模块

点击“专利”



4、新建专利

点击“新建专利”



5、填写专利

专利信息 课题信息 人员信息 附件

四
个
必
填
项



5、填写专利信息

点击“专利信息”

维护“课题组填写”栏目打“*”的内容

①

②

③
点击“暂存”
完成填写

“申请(专利权)人”请统一填写为:
长春光学精密机械与物理研究所

④



6、填写课题信息

①

②

维护“课题信息”

点击“增加”



6、填写课题信息

点击“选择”



6、填写课题信息

点击“查询条件”
查询课题



6、填写课题信息
输入课题负责人

姓名

点击“查询”

①

②



6、填写课题信息

在弹出的页面上
选择课题



6、填写课题信息

点击提交



6、填写课题信息

完成“课题信息”维护



7、填写人员信息

点击“人员信息”

点击“增加”

①

②



7、填写人员信息

点击“选择”



7、填写人员信息

选中拟添加的人
员编号

点击“确定”

①

②

我所学生都可以在此选择



7、填写人员信息

选择“参与属性”
专利请选“发明人”或“技术联系人”



7、填写人员信息

选择“人员排名”



7、填写人员信息

①

②

维护电话信息

点击“提交”



7、填写人员信息

如有多名发明人，可以重
复以上步骤增加发明人

请至少填写一名“技术联
系人”

技术联系人的维护同“发明人”相同



7、填写人员信息

如果“技术联系人”与
“发明人”中已有人员重

复，需要重复录入



7、填写人员信息

如果发明人非本所职工，
则直接在此处填写姓名。
维护“参与属性”，“人
员排名”后直接提交



8、上传附件

①

②

点击“附件”

选择需要上传的文件



8、上传附件

①

②

选中文件

点击“打开”



8、上传附件

①

②
点击“确定”
完成上传

点击“上传附件”

请只上传您撰写的
专利草稿



8、上传附件

完成附件上传
后的界面

点击“提交”



选择专利管理人员①

② 点击“确定”

9、提交至知识产权管理部门



点击“确定”

9、提交至知识产权管理部门



9、提交至知识产权管理部门

①

②

选择提醒方式

点击发送



10.完成专利申请信息ARP维护

操作成功


