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产品检验任务申请/通知单
     编号：                                                        标识号：B-17-01-2014
	合同编号
	
	合同名称
	

	检验/试验
产品名称
	
	· 关/重件
	产品
阶段
	

	产品

标识
	
	数量
	

	课题号
	
	所属项

目名称
	

	检验

类别
	□进货检验   □过程检验
□最终检验   □软件测试
	检验

依据
	

	情况说明
	

	送检

部门
	
	项目

负责人
	
	项目联系人
	
	联系

电话
	

	以上由项目组填写

	任务下达部门
	
	检验起始
时间
	

	项目管理人员签批
	项目管理人员签批：              年   月   日

	产品状态
	

	
	项目组确认
	
	质检中心确认
	


填写说明：
1、 检验任务申请/通知单编号按《所质量管理体系文件的编号方法》执行，具体如下：。
口口(部门代号) — 口口(项目代号) — 口口（流水号） — 口口口口（年代号） 

2、 合同编号、合同名称、检验/试验产品名称、产品阶段、产品标识、数量、课题号、所属项目名称、检验类别、检验依据、送检部门、项目联系人、联系电话等栏目由项目组填写。科研人员应确保每个栏目的内容都要填写清楚，不留空白；表中所填内容应与文本文件内容完全相符；对于信息不全、内容不一致的表单，质检中心有权拒绝接收。其中，“合同编号”和“合同名称”栏目，所填写内容应与实际文本合同内容一致；“检验/试验产品名称”栏目，应与文本合同提供的产品名称、型号一致；“产品标识”栏目，应与实际送检产品本身的标识一致；外包产品入所检验时，“数量”栏目，应与外包合同审批单数量一致；“课题号”和“所属项目名称”栏目，应与科研管理部门提供的实际课题号和项目名称一致；“检验依据”栏，应详细填写送检产品所须检验依据的具体技术文件名称、唯一性编号等信息。对未按程序文件规定提出检验申请的项目，应由项目组填写情况说明栏目，并由项目管理人员签字确认。
3、 项目负责人栏目需本人签署，并对申请单内容的正确性负责。

4、 任务下达部门、检验起始时间由项目管理人员填写，项目管理人员签批栏须由项目管理人员本人签署，并对产品检验任务的真实性和正确性负责。
5、 产品状态栏应在科研人员送检产品时，由科研人员和质检中心人员共同对送检产品状态及其附件情况以文字形式进行详细描述，并签字确认。双方均需对送检时的产品状态负责。
6、 外包产品入所检验时，质检中心人员在接受检验任务前应确认外包产品相关资料、记录的齐套性，若不齐套则不应接受检验任务。
